VIDZEMES AUGSTSKOLAS BIBLIOTEKAS IZMANTOSANAS NOTEIKUMI

Visparigie jautajumi

1. Vidzemes Augstskolas (turpmak — ViA) bibliotékas lietoSanas noteikumi (turpmak —
Noteikumi) nosaka ViA bibliotékas (turpmak — Bibliotéka) pakalpojumu sniegSanas kartibu
lietotajiem.

2. Biblioteka kopa Valmieras biblioteku veido Valmieras integréto bibliotéku. Valmieras
integréeta bibliotéka ir ilglaicigs sadarbibas projekts starp Valmieras pilsétas pasvaldibu,
Valmieras bibliotéku un Bibliotéku. Juridiski un finansiali neatkarigas bibliotékas profesionali
sadarbojas, koordingjot, sapludinot un racionali izmantojot informativos un personala resursus
un paplasinot piedavatos pakalpojumus.

3. Biblioteka darbojas ka publiska bibliotéka un apkalpo jebkuru interesentu.

4. Bibliotekas darbibas juridiskais pamats ir Bibliotéku likums, citi Latvijas Republikas teritorija
speka esosie normativie akti, ViA Satversme un Bibliotékas nolikums.

5. Bibliotékas lietotaju tiesibas un pienakumus nosaka Latvijas Republikas likumi un citi tiestbu
akti, Bibliotékas nolikums un Noteikumi. Grozijumus Noteikumos ierosina Bibliotéka un
apstiprina ViA rektore.

6. Bibliotekai ir pienakums iepazistinat lietotajus ar Noteikumiem. Tie izvietojami Bibliotekas
lietotajiem pieejamas Bibliotékas telpas, Valmieras integrétas bibliotékas timek|a vietné
www.biblioteka.valmiera.lv un Bibliotékas timekla vietné www.va.lv/biblioteka.

7. Biblioteékas krajums ir ViA Tpasums.

8. Laika posma no 1.septembra lidz 30. junijam Bibliotéka atverta apmeklétajiem darbdienas no
plkst.10.00 lidz plkst.19.00 un sestdienas no plkst. 10.00 lidz 16.00. Laika posma no 1. julija lidz
31.augustam Biblioteka atverta pirmdienas, ceturtdienas no plkst.12.00 lidz plkst. 19.00,
otrdienas, tresdienas, piektdienas no plkst. 10.00 lidz plkst. 17.00. Katra ménesa pédéja
ceturtdiena Bibliotéka ir Spodribas diena. Spodribas diena Bibliotéka apmeklétajiem ir slégta.
Par citam Bibliotékas darba laika izmainam tiek pazinots ieprieks izvietojot informaciju
lietotajiem pieejamas Bibliotékas telpas, Valmieras integrétas bibliotékas timekla vietné
www.biblioteka.valmiera.lv un Bibliotékas timekla vietné www.va.lv/biblioteka.

Bibliotekas lietotaji

9. Bibliotekas lietotaji var bat gan ViA personals, gan citi interesenti. Bibliotékas lietotaja
statusu apliecina lasitaja karte, t.i:


http://www.va.lv/lv/lapa/izmantosanas-noteikumi

9.1. ViA personala identifikacijas karte,
9.2. Valmieras bibliotékas lasitaja karte.

10. ViA personalam, registréjoties Biblioteka, jauzrada ViA personala identifikacijas karte. Citi
Bibliotékas lietotaji tiek registréti, uzradot personu apliecinosu dokumentu. Registréjoties
Biblioteka, lietotajam jaiepazistas ar Noteikumiem un ar savu parakstu jaapliecina piekriSsana tos
ievérot.

11. Kartes lietotaja uzvarda/varda mainas gadijuma karti atjauno, uzradot personu apliecinosus
dokumentus.

12. ViA personala identifikacijas kartes nozaudésanas vai bojajuma gadijuma karti atjauno par
samaksu saskana ar ViA noteiktajiem izcenojumiem. Valmieras bibliotékas lasitaja kartes
nozaudésanas vai bojajuma gadijuma karti atjauno par samaksu saskana ar Valmieras
pasvaldibas noteiktajiem izcenojumiem.

13. Bibliotékas darbinieki nodrosina iesniegto personas datu aizsardzibu atbilstosi Fizisko
personu datu aizsardzibas likuma prasibam.

Bibliotékas lietotaju apkalposana

14. Apmekl€jot Biblioteku, lidzi janem lasitaja karte.

15. Bibliotékas sniegtie pamatpakalpojumi ir bez maksas.

16. Bibliotékas pamatpakalpojumi:

16.1. lietotaja registracija Bibliotéka,

16.2. Bibliotékas Lasitaja kartes izsniegSana, iznemot 12.punkta paredzéto gadijumu,

16.3. gramatu un citu dokumentu izsniegSana lidznemsanai vai izmantoSana uz vietas
Bibliotéka,

16.4. starpbibliotéku abonementa (SBA) pakalpojumi,

16.5. lietotaju apmaciba un konsultaciju sniegSana par Bibliotékas krajumu un citiem
informacijas resursiem,

16.6. bibliotekaro, bibliografisko un faktografisko uzzinu sniegsana,
16.7. Bibliotékas un literatlras popularizéSanas pasakumi,

16.8. iekartu un aprikojuma izmantosSana.



17. Datortehnikas un interneta izmantosSanas kartiba Bibliotéka noteikta So noteikumu
1.pielikuma.

18. Attalinato pakalpojumu (i-bibliotékas) izmantosanas kartiba noteikta So noteikumu 2.
pielikuma.

19. Individualo lasitavu un grupu telpu izmantoSanas kartiba ir noteikta 3.pielikuma.
20. Lietotajs ir tiesigs rezervét Bibliotekas dokumentus. Rezervacijas termins 2 darba dienas.

21. Dokumentus, kas nav Bibliotékas krajuma, lietotajs ir tiesigs pasutit, izmantojot SBA.
Atbilstosi SBA noteikumiem, minétos dokumentus drikst izmantot tikai Bibliotéka. LietoSanas
terminus nosaka Bibliotéka- nosutitaja.

22. Kopésanas, skenésanas, laminésanas, iesieSanas un printésanas pakalpojumi tiek sniegti par
maksu saskana ar Vidzemes Augstskolas noteiktajiem izcenojumiem. Lietotajs ir atbildigs par to,
lai kopijas tiktu izgatavotas saskana ar Autortiesibu likuma prasibam.

23. Piecpadsmit minutes pirms Bibliotekas darba laika beigam atskan zvans, aicinot gatavoties
darba beigsanai.

24. Izmantotie dokumenti janodod ne vélak ka piecas minttes pirms Bibliotékas darba laika
beigam.

Abonements
25. Bibliotekas dokumentus izsniedz lietotajiem, kuriem nav paradsaistibu Valmieras
integrétaja biblioteka. Lietotajam neizsniedz Biblioteékas dokumentus uz citas personas varda.

26. Bibliotekas lietotajam vienlaicigi izsniedzamo dokumentu skaits nevar parsniegt 10
vienibas, nemot véra dokumentu pieprasijumu, iznemot gadijumus, kad lasitajam tiek izsniegts
Zurnala gada komplekts.

27. Bibliotekas gramatas uz majam izsniedz uz noteiktu laika periodu:
27.1. dailliterattru — uz 30 dienam,

27.2. macibu gramatas (dzeltena uzlime) — uz semestri vai kursa laiku,
27.3. nozaru literatlru (zala uzlime) — uz 2 nedélam,

27.4. lasitavas eksemplarus (sarkana uzlime) no ViA krajuma izsniedz uz laiku lidz Bibliotékas
atvérsanai nakosaja Bibliotekas darba diena (“Nakts abonements”). Valmieras bibliotekas
lasitavas eksemplarus uz majam neizsniedz.

28. Atkariba no lasitaju pieprasijuma un resursu pieejamibas, Bibliotéka var pagarinat vai
ierobezot gramatu lietoSanas terminu.



29. Zurnalus izsniedz uz 3 dienam (neizsniedz jaunakos numurus, ja tas ir vienigais eksemplars).

30. CD-ROM / DVD/ audiokasesu formata dokumentiem lietosanas terminus nosaka, nemot
VEra pieprasijumu.

31. Biblioteka sanemtie dokumenti lietotajiem janodod lidz noteiktajam terminam.
IzsniegSanas terminu var pagarinat, ja uz dokumentu nav pieteicies cits lietotajs.

32. Par minéto terminu neievérosanu Bibliotéka var piemérot $adas sankcijas:
32.1. mutisks bridinajums. Mutisku bridinajumu izsaka lasitajam personigi,

32.2. abonementa tiesibu atnemsana uz vienu ménesi. So sankciju pieméro, ja péc diviem
mutiskiem bridinajumiem par terminu neievérosanu lietotajs turpina neievérot lietosanas
terminus,

32.3. abonementa tiesibu atnemsana bez atjauno3anas iespéjas. So sankciju var piemérot, ja
péc abonementa tiesibu atjaunoSanas lietotajs turpina parkapt Bibliotékas lietoSanas
noteikumus.

33. Par lasitajam piemérotam sankcijam izdara atzimi lasitaja datos elektroniskaja datu baze.
34. Par dokumentu nodoSanas terminu neievérosanu kavéjuma nauda netiek piemérota.

35. Lietotajam uz majam neizsniedz uzzinu izdevumus (atseviskas vardnicas, enciklopédijas
u.tml.), laikrakstus, periodisko izdevumu jaunakos numurus, studentu gada projektus,
kvalifikacijas, bakalaura un magistra darbus.

36. No Biblioteékas drikst iznest tikai tos dokumentus, kuru sanemsana noforméta pie
bibliotekara. Atpakal atnestos dokumentus registré bibliotekars. Arpus Bibliotékas darba laika
dokumentus var nodot personigi administratoram €kas vestibila.

37. Citam bibliotekam gramatas izsniedz, sniedzot SBA pakalpojumu, un registrejot izsniegumu
elektroniskaja datu baze.

Bibliotékas lietotaja tiestbas un pienakumi

38. Bibliotekas lietotajiem ir tiesibas:

38.1. sanemt informaciju un izmantot visus Bibliotékas pakalpojumus, Bibliotékas krajumu un
pieejamos informacijas avotus, iznemot Noteikumos noteiktos gadijumus,

38.2. sanemt konsultacijas un apmacibu informacijas meklésana elektroniskaja kataloga, datu
bazés un Bibliotekas krajuma,



38.3. rezervéet un izmantot individualas lasitavas un grupu telpas Noteikumos noteiktaja
kartiba,
38.4. izmantot bezvadu interneta piesléegumu,

38.5. iesniegt priekslikumus Bibliotékas krajuma papildinasanai, pakalpojumu attistibai, ka art
iesniegt atsauksmes un sudzibas par Bibliotékas darbu,

38.6. piedalities Bibliotekas rikotajos pasakumos.

39. Bibliotekas lietotajiem ir pienakumi:

39.1. ievéerot Noteikumus,

39.2. ieveérot savstarpéjas kultlras, uzvedibas un higiénas normas,

39.3. somas (lielakas par 20x15 cm) atstat garderobé sledzamaja skapiti,

39.4. neizmantot mobilos talrunus, ievérot klusumu, netraucét darbu citiem Bibliotekas
apmekléetajiem,

39.5. nelietot partikas produktus Bibliotekas telpas,
39.6. Biblioteka izmantotos dokumentus nolikt noraditajas vietas,
39.7. ievérot sanemto Bibliotékas dokumentu lietoSanas terminus,

39.8. saudzigiizturéeties pret Bibliotékas krajumu, inventaru un tehniku, par konstatétajiem
bojajumiem nekavéjoties pazinot bibliotekaram,

39.9. atlidzinat kaitéjumu, kas nodarits Bibliotékas krajumam, inventaram un tehnikai
lietotaja vainas dé| nauda vai atvietojot nozaudétos vai sabojatos dokumentus ar tadiem
pasiem vai citiem, ko Bibliotéka atzinusi par lidzvertigiem. Nosakot atlidzibas apméru naud3,
nem véra mantas iegades vértibu vai remonta izdevumu apmeéru. Atlidzibas apmeéru par
Valmieras bibliotékas krajuma nozaudétam vai sabojatam gramatam nosaka saskana ar
Valmieras bibliotékas izmantosanas noteikumiem,

39.10. informet Biblioteku par lietotaja uzvarda, adreses, telefona numura un e-pasta
adreses mainu ne vélak ka 2 nedé]u laika.

39.11. Bibliotékas lietotajiem — ViA personala parstavjiem — ir pienakums, partraucot studijas
vai darba attiecibas ar ViA, nokartot visas saistibas ar Valmieras integréto bibliotéku.

40. Bibliotekas darbiniekiem ir tiesibas izraidit no Bibliotékas telpam personas, kuras:
40.1. trauce darbu citiem apmeklétajiem,

40.2. ierodas Biblioteékas telpas alkohola, toksiska vai narkotiska reibuma stavokli vai
neievérojot higiénas prasibas,



40.3. Bibliotékas telpas lieto partikas produktus.

41. Ja Bibliotekas lietotajs divas vai vairak reizes izdarijis Noteikumu 40.punkta minétos
parkapumus vai parkapj noteikumus sistematiski (3 un vairak reizes), Bibliotékas direktoram,
saskanojot ar ViA rektoru, ir tiesibas izslégt lietotaju no Bibliotékas (iznemot ViA studéjosos) vai
aptureét ViA studéjosa abonementa tiesibas uz laiku li1dz vienam ménesim.

1.pielikums
Datortehnikas un interneta izmantosanas kartiba Bibliotékas datorlasitava
1. Laiizmantotu Bibliotékas datortehniku, apmeklétajam jabit registréetam Bibliotékas

lietotajam un jauzrada Bibliotékas lietotaja karte.

2. Bibliotékas lietotajus datoru izmantosanai registre, nosakot darba ilgumu ar interneta
parlikprogrammam lidz 1 un dokumentu rakstisanai lidz 2 stundam. Gadijuma, ja lietotajs vélas
darbu turpinat, un ir brivas darba stacijas, ar bibliotekara atJauju darbu var turpinat.

3. Biblioteka nenodrosina datu glabasanu. Lietotajs ir atbildigs par datiem, ko saglabajis kada
no datoriem.

4. Datorlietotajam ir tiesibas:

4.1. izmantot datorresursus,

4.2. izdrukat dokumentus saskana ar ViA apstiprinato cenradi.

5. Datorlietotaju pienakumi:

5.1. ieveérot Latvijas Republikas normativos aktus, Internet tikla etiketi (Netiquette),
5.2. rapéties par savu datu droSibu,

5.3. zinot par datora klumeém bibliotekaram,

5.4. darbu beidzot, lietotajam jaaizver visas lietotas programmas, jasakarto darba vieta un
japazino bibliotekaram par darba beigSanu,

5.5. datorlietotajs ir atbildigs par materialo zaudéjumu atlidzinasanu, kas radusies vina ricibas
rezultata.

5.6. ieveérot citas Noteikumu prasibas.
6. Datorlietotajam aizliegts:

6.1. uzturéties datorlasitava virsdrébeés,



6.2. apmeklét neétiska (vardarbiga, pornografiska u.c.) satura interneta vietnes,
6.3. bojat pieejamo datortehniku un telpu aprikojumu,

6.4. atvert sistéembloku vai atvienot datorkomponentus (klaviatdru, peli, monitoru,
sistémbloku),

6.5. uzstadit papildus programmatiru neatkarigi no tas pieejamibas licences.

7. Par datortehnikas un interneta izmantoSanas kartibas neievérosanu Bibliotékas vaditajam
ir tiesibas aizliegt izmantot Biblioteékas datorlasitavu.

2.pielikums

Bibliotékas attalinato pakalpojumu (i-bibliotékas) izmantosanas kartiba

1. Attalinatos pakalpojumus var izmantot Bibliotekas registrétie lietotaji, sanemot lietotaja
vardu un paroli pie Valmieras Integrétas bibliotékas darbinieka.

2. Autorizéjoties Bibliotekas elektroniskaja kataloga, ir iesp&jams:

2.1. apskatit savu Bibliotéekas ,kontu” (izsniegumi, dokumentu atdoSanas termini, laika
neatdotie dokumenti, pasttijumi, rezervétie dokumenti, rindas),

2.2. pieteikties rinda uz dokumentiem, kas izsniegti citiem lietotajiem,
2.3. pagarinat dokumentu lietoSanas terminus,
2.4. rezervét dokumentus no Bibliotekas krajuma.

3. Bibliotekas noteiktais neapstradato pieprasijumu skaits vienam lietotajam ir 5 dokumenti.
Jauni pasutijumi netiek veidoti, kamér nav apstradati esosie.

4. Biblioteéka izskata pieprasijumus 3 darba dienu laika.

5. Rezervetos dokumentus Bibliotekas lietotajam jaiznem 2 darba dienu laika no rezervésanas
dienas. Ja noteiktaja laika rezervétie dokumenti netiek iznemti, rezervacija tiek atcelta.

3.pielikums
Individualo lasitavu un grupu telpu izmantosanas kartiba

1. Bibliotékas registretiem lietotajiem ir tiesibas izmantot:



1.1. 4 individualas lasttavas (A, B, C, D). Divas no tam aprikotas ar datoriem (C, D). Individualas
lasitavas paredzétas 1-2 cilvékiem,

1.2. 2 grupu telpas (I, lIl). Grupu telpas paredzétas 10-12 cilvékiem.
2. Laiizmantotu individualas lasitavas vai grupu telpas, jaregistréjas pie bibliotekara.

3. Paredzétais darba ilgums vienam lietotajam vai vienai lietotaju grupai ir Iidz 2 stundam.
Telpu var izmantot ilgak, saskanojot to ar bibliotekaru.

4. Jatelpasizmanto vairak cilvéku neka paredzéts un no citam telpam tiek nemti krésli, darbu
beidzot, tie janovieto atpakal.

5. Japlanota darba laika lietotajs atstaj telpu, vins ir tiesigs sanemt atslégu pie bibliotekara un
aizslegt telpu. Beidzot darbu, japiesakas pie bibliotekara un atsléga janodod.



