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Vidzemes Augstskolas bibliotékas lietoSanas noteikumi

I Visparigie noteikumi

1.

Vidzemes Augstskolas (turpmak — ViA) bibliotékas lietoSanas noteikumos (turpmak — Noteikumi)
reguléta ViA bibliotékas (turpmak — Bibliot€ka) krajumos esoSo informacijas resursu (gramatu un citu
materialu) lietosanas kartiba, ka arT citu Bibliotekas sniegto pakalpojumu izmantoSanas kartiba.
Biblioteka ir ViA struktirvieniba, ViA akadémiskajai un zinatniskajai darbibai nepiecieSamo
informativo resursu planosanas un piesaistes nodrosinasanai.

Bibliotéka kopa ar Valmieras biblioteku veido Valmieras integréto bibliot€ku. Valmieras integréta
biblioteka ir ilglaicigs sadarbibas projekts starp Valmieras pils€tas pasvaldibu, Valmieras biblioteku un
Biblioteku. Juridiski un finansiali neatkarigas bibliotekas profesionali sadarbojas, koordingjot un
racionali izmantojot informativos un personala resursus un paplasinot piedavatos pakalpojumus.
Biblioteka darbojas ka publiska biblioteka un apkalpo jebkuru interesentu.

Bibliotekas darbibas juridiskais pamats ir Biblioteku likums, citi Latvijas Republikas teritorija speka
esoSie normativie akti, ViA Satversme un Bibliotékas nolikums.

Biblioteka krajuma organizacijai un lietotaju apkalpos$anai izmanto biblioteku informacijas sistému
ALISE (turpmak - BIS ALISE)

Bibliotekas telpas un pasakumu laika tiek veikta audioierakstu, fotoatt€lu un video uznemsana ar merki
nodros$inat bibliotekas darbibas atspogulosanu un sabiedribas informeésanu par Bibliotéka notiekosajam
aktivitateém.

. Bibliotekas telpas tiek veikta videonovéroSana ar mérki noziedzigu nodarjjumu vai administrativo

parkapumu novérsanai vai atklasanai. Datu apstrade notiek atbilstosi ViA Personas datu apstrades
aizsardzibas noteikumiem.

Bibliotekas lietotaju (turpmiak Lietotdjs) tiesibas un pienakumus nosaka Latvijas Republikas likumi un
citi tiesibu akti, Bibliotekas nolikums un Noteikumi. Grozijumus Noteikumos ierosina Biblioteka un
apstiprina ViA rektors.

10. Bibliotekai ir pienakums iepazistinat lietotajus ar Noteikumiem. Tie izvietojami Bibliotekas

lictotajiem pieejamas Bibliotekas telpas, Vidzemes Augstskolas timekla vietné www.va.lv un
Valmieras Integrétas bibliotekas timekla vietné www.biblioteka.valmiera.lv.

11. Noteikumi ir saistoS$i visiem bibliotekas apmekletajiem.

I1 Bibliotekas lietotaji
12. Bibliotekas lietotaji var biit gan ViA personals, gan citi interesenti. Bibliotekas lietotaja statusu

apliecina lietotaja karte, t.i:
12.1. ViA personala identifikacijas karte,
12.2. Valmieras bibliotekas lasitaja karte.
12.3. Lietotaja kartes funkcijas var pildit arT e[Dkarte.


http://www.va.lv/
https://www.biblioteka.valmiera.lv/

Lietotaja karti, eID karti, ViA studentu apliecibu vai personala identifikacijas karti Lietotajs uzrada katra
Bibliotekas apmeklgjuma reizé. Lietotaja karte ir dokuments, kuru Lietotajam nav tiesibas nodot
izmantoSanai citai personai.

13. ViA personalam, registréjoties Biblioteka, jauzrada ViA personala identifikacijas karte. Citi
Bibliotekas lietotaji tiek registréti, uzradot personu apliecinosu dokumentu. Lietotajam jasniedz
Bibliotekai $adi personas dati: Vards, uzvards, dzimSanas dati, personas kods, telefona numurs (ja ir),
deriga e-pasta adrese (ja ir), deklaréta dzives vietas adrese. Registréjoties Biblioteka, Lietotajam
jaiepazistas ar Noteikumiem un ar savu parakstu jaapliecina piekriSana tos ieverot, ka ar jaapstiprina,
ka ir inform&ts par savu personas datu nodosanas un izmantoSanas mérkiem.

14. Bibliotekas darbinieki nodroSina iesniegto personas datu aizsardzibu atbilstosi fizisko personu datu
aizsardzibu regul€joSo normativo aktu prasibam, un Bibliotekas darbibu reglament&josSo dokumentu
noteikumiem un ViA Personas datu apstrades aizsardzibas noteikumiem.

15. Lietotaja parregistracija un datu aktualizacija notiek reizi kalendaraja gada, kad Lietotajs pirmo reizi
apmeklé kadu kopkataloga dalibbiblioteku vai p&c Lietotaja pieprasijuma. Par izmainam Bibliotekai
sniegtajos personas datos, Lietotajam ir pienakums pazinot Bibliotekas darbiniekam kartgja
apmekl&juma reiz€. Personas datu (vards, uzvards, personas kods) mainas gadijjuma Lietotajs uzrada
dokumentu, kas apstiprina $o faktu (pasi, eID) un Bibliotékas darbinieks registré izmainas datos BIS
ALISE.

16. ViA personala identifikacijas kartes nozaudéSanas vai bojajuma gadijuma karti atjauno par samaksu
saskana ar ViA noteiktajiem izcenojumiem. Valmieras bibliotékas lasitaja kartes nozaudesanas vai
bojajuma gadijuma karti atjauno par samaksu saskana ar Valmieras novada pasvaldibas noteiktajiem
izcenojumiem.

17. Lietotaja dati tiek glabati biblioteka elektroniski BIS ALISE, kamér lietotajs izmanto Bibliotekas
pakalpojumus un nav paudis vélmi partraukt to izmantoSanu. Ja Lietotajs nav izmantojis nevienas
kopkataloga dalibbibliotekas pakalpojumus 5 gadus, vina dati tiek dzesti no sist€émas.

Ja Lietotaja datos ir piezime par neatdotu Bibliotekas 1pasumu (gramatas, CD, DVD ), bet lietotajs
Bibliotekas pakalpojumus neizmanto, tad Lietotaja dati tiek glabati 5 gadus péc piezimes izdariSanas
vina datos.

I1I Bibliotekas lietotaju apkalpoSana
18. Bibliotekas sniegtie pamatpakalpojumi ir bez maksas.
19. Bibliotekas pamatpakalpojumi:
19.1. lietotaja registracija Biblioteka;
19.2. gramatu, iespieddarbu, elektronisko izdevumu un citu publiski pieejamu informacijas nesgju
izsniegSana lidznemsanai vai izmantoSanai uz vietas Biblioteka;
19.3. starpbiblioteku abonementa (SBA) pakalpojums;
19.4. lietotaju apmaciba un konsultaciju sniegSana par Bibliotekas krajumu un citiem informacijas
resursiem;
19.5. bibliotekaro, bibliografisko un faktografisko uzzinu sniegSana;
19.6. Bibliotekas organizétie un literatiras popularizéSanas pasakumi;
19.7. Bibliotekas apmekl&jums un Lietotajam paredzeto pakalpojumu (t.sk. datoru, interneta un
visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu) publiska pieejamiba;



19.8. Informacijas resursu rezervacija péc Lietotaja pieprasijuma uz 3 (trim) darba dienam. Ja 3 (trTs)

20.

21.

22.

darba dienu laika Lietotajs rezervétos informacijas nes€jus nav izmantojis, rezervacija tiek
atcelta.
Informacijas resursus, kas nav Bibliotekas krajuma, lietotajs ir tiesigs pasiitit, izmantojot SBA.
Atbilstosi SBA noteikumiem, informacijas resursus N0 LNB drikst izmantot tikai Biblioteka uz
vietas. No citam bibliotekam sanemto informacijas resursu izmantosanas karttbu un LietoSanas
terminus nosaka attieciga bibliot€ka- nosutitaja.
Kopésanas, skenéSanas, lamin€Sanas, iesieSanas un printéSanas pakalpojumi tiek sniegti par maksu
saskana ar ViA noteiktajiem izcenojumiem. Ja skenéSanu Lietotajs veic patstavigi, Sis pakalpojums
ir bez maksas. Lietotajs ir atbildigs par to, lai kopijas tiktu izgatavotas saskana ar Autortiesibu
likuma prasibam.
Lietotajiem ar autorizacijas rikiem konta skatiSanai Bibliotéka nodroSina $adas iespéjas:

22.1. pieeju datiem par savu statusu abonementa (izsniegtie informacijas resursi, termini, rezervetie

informacijas resursi, atgadinajumi, izsniegumu un atgadinajumu vesture);

22.2. pieteikties rinda uz informacijas resursiem no Bibliotekas krajuma;

22.3. rezervéet informacijas resursus no Bibliotekas krajuma;

22.4. prasit Bibliot€kai izsniegumu terminu pagarinajumus;
22.5. mainit konta paroli, tad€jadi ripgjoties par savu datu drosibu;

22.6. izmantot citus attalinatos pakalpojumus, kas saistiti ar BIS ALISE (ja tadi tiek piedavati).

23. Piecpadsmit mintites pirms Bibliotekas darba laika beigam atskan zvans, aicinot gatavoties darba

beigsanai.

24.Izmantotie informacijas resursi janodod ne vélak ka piecas miniites pirms Biblioteékas darba laika

beigam.

25. Datortehnikas un interneta izmantosanas kartiba Biblioteka noteikta So noteikumu 1.pielikuma.

26. Individualo lasttavu un grupu telpu izmantosanas kartiba ir noteikta 2.pielikuma.

IV Biblioteka pieejamo informacijas resursu izsniegSanas kartiba

217.

28.

29.

Bibliotekas informacijas resursus izsniedz lietotdjiem, kuriem nav paradsaistibu Valmieras
Integrétaja biblioteka. Lietotajam neizsniedz Bibliotekas resursuss uz citas personas varda.
Bibliotekas lietotajam vienlaicigi izsniedzamo resursu skaits nevar parsniegt 10 vienibas, nemot véra
dokumentu pieprasijumu, iznemot gadijumus, kad lasitajam tiek izsniegts Zurnala gada komplekts.
Biblioteka ir noteikti $adi informacijas resursu izsniegSanas termini atbilstosi krajuma dalai un
izdevuma veidam:

29.1. dailliteratiira —30 (trisdesmit) kalendara dienas,
29.2. macibu gramatas (dzeltena uzlime) —semestris vai kursa laiks,
29.3. nozaru literatiira (zala uzlime) — 14 (Cetrpadsmit )kalendara dienas,

29.4. lasttavas eksemplarus (sarkana uzlime) no ViA krajuma izsniedz uz laiku lidz Bibliotekas

atvérsanai nakosaja Bibliot€kas darba diena (“Nakts abonements”). Valmieras bibliotékas lasitavas
eksemplarus uz majam neizsniedz.

29.5. zurnali 7 (septinas) kalendaras dienas (netiek izsniegts lasitavas eksemplars);

30.

CD-ROM / DVD/ audiokasesu formata dokumentiem lietoSanas terminus nosaka, nemot véra
pieprasijumu.



31.

32.

33.

Atkariba no Lietotaju pieprasijuma un resursu pieejamibas, Bibliot€ka var pagarinat vai ierobezot
informacijas resursu lietoSanas terminu.

Biblioteka sanemtie informacijas resursi Lietotajiem janodod lidz noteiktajam terminam.
IzsniegSanas terminu var pagarinat, ja uz informacijas resursu nav pieteicies cits Lietotajs.

Par min&to terminu neievérosanu Bibliot€ka var piemerot sadas sankcijas:

33.1. Lietotaja datos BIS ALISE tiek veikta atzime par terminu neiev@roSanu, par ko Lietotajs tiek

bridinats. Pie tresa izteikta bridinajuma Lietotajs zaudé abonementa izmantoSanas tiesibas uz vienu
menesi;

33.2. abonementa tiesibu atnemsSana bez atjaunoSanas iesp&jas. So sankciju var piemérot, ja péc

34.

35.

36.

37.

abonementa tiesibu atjaunoSanas Lietotajs turpina parkapt Bibliotékas lietoSanas noteikumus.
Lictotajam uz majam neizsniedz laikrakstus, lasitavas eksemplarus, studentu gada projektus,
kvalifikacijas, bakalaura , magistra un promocijas darbus.
Lietotajs no Bibliotekas drikst iznest tikai tos informacijas resursus, kuru sanemsana noforméta pie
bibliotekara, vai sanemt Bibliotekas gramatu pakomata.
Lietotaja atpakal atnestos resursus registré bibliotekars. Arpus Bibliotekas darba laika informacijas
resursus var nodot gramatu atdoSanas kaste pie €kas ieejas (Césu icla 4, Valmiera).
Biblioteka par nesaudzigu informacijas resursu izmantoSanu ir tiesiga bridinat Lietotaju. Pie atkartota
parkapuma var lemt par abonementa tiesibu atnemsanu uz laiku Iidz vienam gadam.

V Bibliotekas lietotaja tiesibas un pienakumi

38.

Bibliotekas lietotajiem ir tiesibas:

38.1. sanemt informaciju, Bibliotekas darbinieku konsultacijas, apmacibas par Bibliotekas krajumu un

citu Bibliotékas resursu izmanto$anu;

38.2. izmantot visus Bibliotekas sniegtos pakalpojumus, Bibliot€kas krajumu un pieejamos

informacijas avotus;

38.3. izmantot studijam un pétniecibai iekartoto vidi un tehnisko aprikojumu, rezervét lasitavas un

darbstacijas;

38.4. sanemt informaciju no Bibliote€kas elektroniski un atteikties no $1 pakalpojuma, ja nevélas to

izmantot;

38.5. iesniegt priekslikumus Biblioteékas krajuma papildinasanai, pakalpojumu attistibai, ka arT iesniegt

39.

atsauksmes par Bibliot€kas darbu.
Bibliotekas lietotajiem ir pienakumi:

39.1. ieveérot Noteikumus un normativo aktu prasibas;

39.2. jebkurai personai, kas atrodas Bibliotekas telpas, jaievéro vispargjie uzvedibas noteikumi. Sarunas,

troksnis, mobila telefona izmantoSana un cita veida darbibas, kas var but traucgjosas pargjiem
Lietotajiem, jaierobeZo 11dz minimumam,;

39.3. nelietot partikas produktus Bibliotékas telpas, iznemot dzeramo tdeni;

39.4. Biblioteka uz vietas izmantotos informacijas resursus nolikt noraditajas vietas;

39.5. ieverot sanemto Bibliotekas informacijas resursu lietoSanas terminus;

39.6. saudzigi izturéties pret Bibliotekas krajumu, inventaru un tehniku, par konstat€tajiem bojajumiem

nekavgjoties pazinot bibliote€kas darbiniekam;



39.7. atlidzinat kait€jumu, kas nodarits Bibliotekas krajumam, inventaram un tehnikai lietotaja vainas
del nauda vai atvietojot nozaud€tos vai sabojatos dokumentus ar tadiem pasSiem vai citiem, ko
Biblioteka atzinusi par lidzvertigiem. Nosakot atlidzibas apméru nauda, nem veéra mantas iegades
vertibu vai remonta izdevumu apmeéru. Atlidzibas apméru par Valmieras bibliotekas krajuma
nozaud@tam vai sabojatam gramatam nosaka saskana ar Valmieras bibliotekas izmantoSanas
noteikumiem,

39.8. informét Biblioteku par Lietotaja personas datu, kontaktinformacijas izmainu ne vélak ka 2 nedélu
laika.

39.9. Bibliotekas lietotajiem — ViA personala parstavjiem — ir pienakums, partraucot studijas vai darba
attiecibas ar ViA, nokartot visas saistibas ar Valmieras integréto biblioteéku.

39.10. Ja, atstajot Bibliot€kas telpas, iedarbojas droSibas vartu signalizacija, nedrikst pamest telpas,

kamer kopa ar Bibliotekas darbinieku nav noskaidrots drosibas signalizacijas darbibas iemesls.

39.11. Jaievéro ugunsdrosibas noteikumi un nekavgjoties japamet Bibliot€kas telpas ugunsdrosibas

signalizacijas trauksmes gadijuma.

40. Bibliotekas darbiniekiem ir tiesibas izraidit no Bibliot€kas telpam personas, kuras neievéro
Noteikumus, launpratigi traucé darbu citiem apmekletajiem vai Bibliotekas darbiniekiem, atrodas
Biblioteka alkohola reibuma, narkotiku ietekmé, neievéro personigas higi€nas prasibas vai boja
Bibliotekas inventaru.

41. Par noteikumu atkartotu neievéroSanu tiek izveidots akts un bibliotékas direktoram, saskanojot ar
ViA rektoru, ir tiesibas izslégt lietotaju no Bibliotekas (iznemot ViA stud€joSos) vai apturét ViA
studgjosa abonementa tiesibas uz laiku Iidz vienam mé&nesim.



Vidzemes Augstskolas bibliotékas lietoSanas noteikumu
1.pielikums

Datortehnikas un interneta izmantoSanas kartiba Bibliotékas datorlasitava

1. Bibliotekas datorlasitavu apmeklétajus (turpmak — Lietotajus) registreé Bibliotekas darbinieks.
Registréjoties datoru izmantoSanai, jauzrada Noteikumu 12.punktd minétie dokumenti. Datora
izmantosSanas fakts tiek fikséts BIS ALISE.

1.1 Bibliotekas noteiktais darbstacijas izmantoSanas laiks vienam Lietotajam datorlasitava ir 2 (divas)
stundas diena. Par datora izmantoSanas laika pagarinasanas iesp&jam jainteres€jas pie Bibliotekas
darbinieka. Izmainas registré Bibliotekas darbinieks

2. Biblioteka nenodro$ina datu glabasanu. Lietotajs ir atbildigs par datiem, ko saglabajis kada no datoriem.

3. Datorlietotajam ir tiesibas:

3.1. izmantot datorresursus;

3.2. izdrukat dokumentus saskana ar ViA apstiprinato cenradi;

3.3. ieprieks rezervet darbstaciju. Kavgjot ilgak par 10 mintiteém, lietotajs zaudg tiesibas izmantot tam
rezervetas darbstacijas lietoSanas seansa laiku.

4. Datorlietotaju pienakumi:

4.1. ieverot normativos aktus, kas reglamente datortehnikas un interneta izmantoSanas kartibu un
interneta tikla etiketi;

4.2. ripéties par savu datu drosibu,

4.3. ieverot morales, €tikas un pieklajibas normas, nekiidit uz vardarbibu, naidu vai diskriminaciju,
neizplatit personas cienu un godu aizskarosu informaciju, neslépties aiz citas personas varda;

4.4. nekavgjoties zinot par datora klimém Bibliotekas darbiniekam;

4.5. darbu beidzot, jaaizver visas lietotas programmas, jasakarto darba vieta un japazino Bibliotekas
darbiniekam par darba beigsanu;

4.6. Lietotajs ir atbildigs par materialo zaud&jumu atlidzinasanu, kas radusies vina ricibas rezultata;

4.7. ieverot citas Noteikumu prasibas.

5. Datorlietotajam aizliegts:

5.1. apmeklet neetiska (vardarbiga, pornografiska u.c.) satura interneta vietnes;

5.2. izplatit, augSupieladet vai paust informaciju, kas rosina uz vardarbibu, naidu vai diskriminaciju;

5.3. aizliegts lejupielad€t un izmantot ar autortiesibam saistitas datnes (filmas, miiziku, programmas);

5.4. fiziski bojat pieejamo datortehniku un telpu aprikojumu;

5.5. atvert sistémbloku vai atvienot , ka ari piesavinaties datorkomponentes (klaviattru, peli, monitoru,
sistémbloku, datoraustinas);

5.6. uzstadit papildus programmatiiru neatkarigi no tas pieejamibas licences;

5.7. lietot partikas produktus un dz€rienus datorlasitava;

6. Par datortehnikas un interneta izmantoSanas kartibas neievéroSanu Bibliot€kas direktoram ir tiesibas
ierobezot Lietotaja piekluvi Bibliotekas datoriem. Par noteiktas datortehnikas un interneta
izmantoSanas kartibas apzinatu neieveroSanu lietotajam uz laiku var aizliegt izmantot Bibliotekas
datorlasitavas pakalpojumus, par ko vinam pazino Bibliotekas direktors.



Vidzemes Augstskolas bibliotekas lietoSanas noteikumu
2.pielikums

Individualo lasitavu un grupu telpu izmantoSanas kartiba

Bibliotékas registrétiem lietotajiem ir tiesibas izmantot:

a. individualas lasttavas 1-2 cilvekiem,

b. grupu lasitavas 10-12 cilvékiem.
Lai izmantotu individualas lasitavas vai grupu telpas, jaregistréjas pie bibliotekara. uzradot
Noteikumu 13. punkta minétos dokumentus. Lietotaja telpu izmantoSanas fakts tiek fikséts BIS
ALISE.
Paredzgtais darba ilgums vienam lietotajam vai vienai lietotaju grupai ir Iidz 2 stundam. Telpu var
izmantot ilgak, saskanojot to ar bibliotekaru.
Ja telpas izmanto vairak cilvéku neka paredzets un no citam telpam tiek nemti krésli, darbu beidzot,
tie janovieto atpakal.
Ja planota darba laika lietotajs atstaj telpu, vins ir tiesigs sanemt atsl€gu pie bibliotekara un aizslégt
telpu. Beidzot darbu, japiesakas pie bibliotekara un atsléga janodod.
Telpas var rezervéet ieprieks pie bibliotekas darbinieka, piesakoties pa telefonu vai elektroniski.



